出具公路工程参建单位工作综合评价等级证书政务服务事项在线办理人员职责

对各参建单位签发工作综合评价等级证书事项在线办理人员职责
1、受理人员职责：
受理人员在收到申请材料后,应在2个工作日内完成符合性审查, 审查申请材料是否齐全、是否符合法定形式，并出具受理或不受理意见。

申请材料不齐全或者不符合法定形式的，受理人员应要求申请人补充完善；申请材料严重不符合要求的，受理人员予以退回并告知其所需的各项申请材料。
   2、审查人员职责：
受理申请后,审查人员应在2个工作日内按照《公路工程竣（交）工验收办法》(2004交通运输部令第3号）第二十四条要求的内容完成审查工作。
审查中如出现服务对象（事业法人、企业法人、非法人企业、行政机关、社会组织法人）所申报的工程项目未通过竣工验收或负责竣工验收的交通运输主管部门未印发《公路工程竣工验收鉴定书》的情况，视为审查未通过，并退回所有申请材料；待服务对象（事业法人、企业法人、非法人企业、行政机关、社会组织法人）重新提出符合法定条件、标准的申请后，予以通过。

3、决定人员职责：
决定人员在收到审核通过的申请后，应在2个工作日内按照《公路工程竣（交）工验收办法》（2004年交通部令第3号）第二十四条：通过竣工验收的工程，由质量监督机构依据竣工验收结论，按照交通运输部规定的格式对各参建单位签发工作综合评价等级证书的规定对依法予以确认的服务对象（事业法人、企业法人、非法人企业、行政机关、社会组织法人）所申报的工程项目签发综合评价等级证书。

4、办结人员职责：
办结人员在收到决定人员的办理结果后，应在1个工作日内告知服务对象（事业法人、企业法人、非法人企业、行政机关、社会组织法人）办结情况。对依法予以行政确认的，应向服务对象邮寄真实有效的工作综合评价等级证书；依法未予确认的，应书面决定说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
